
站群平台快速使用指南 

快速使用指南主要涉及用户登录、文章管理以及用户管理三个初步的功能简述，满足一

般信息维护管理员的管理需求，快速上手使用站群平台管理功能。 

 

一、登录网站群 

目前站群管理使用统一身份认证，原则上只有正式教职工才能进行网站的管理。具备网

站管理权限的管理员，登录信息门户（http://my.ujs.edu.cn）成功之后，点击如图 1 圈

出位置，即可进入网站管理后台。 

图 1 

**注意：如果不是以一卡通帐号登陆，请使用站群登录地址 

http://zqgl.ujs.edu.cn:8080/system/login.jsp 网站管理 

 

二、文章管理 

 

1、登陆成功后的界面一般会出现如下两种之一（图 2，图 3） 

图 2 

http://zqgl.ujs.edu.cn:8080/system/login.jsp


图 3 

通过“文章管理”或“添加新文章”都可以进行网站各栏目新闻通知等的内容发布。下

面分别举例说明这两种方式进行文章添加的不同展示界面，可以根据习惯使用任何一种。 

（1）点击“添加新文章”（图 4）： 

图 4 

 

（2）点击“文章管理”（图 5）： 

 

图 5 

 

2、内容编辑 

（1）常用按钮 



图 7 

 
图 6 

 

     图 6 所示为站群的文章内容编辑页面，主要用到的部分做简短注释 

：插入图片；：红头文件模版；：上传附件； 

：标题图（即封面图片）；：收缩/展开；投递推送。 

 

（2）已有排版好的 word 文件，我们可以直接导入到内容框中，如图 7 所示： 

推荐使用“word/wps 导入”功能。 

 

（3）直接复制粘贴到内容框的文本，也可以使用“一键排版”功能进行格

式调整。 

 

（4）标题图部分，如果不进行设置标题图，一般会导致网站首页中调用该

条新闻图片展示的部分无法显示图片。 

 

（5）“添加投递”：当需要在站点其他栏目中也显示该条新闻的时候，可

以通过投递来推送共享。注意的是，如果发布该新闻的管理员不具备欲投递栏

目的管理权限，那么即使投递，也不能够成功发布在不具备管理权限的栏目。 

*具有多个网站文章发布权限的用户，可以跨网站投递文章。投递文章的方式，

希望广大用户采纳，站群平台出于安全考虑，不推荐不支持添加跳转链接的新闻类型。 

 

（6）其他设置 

“其他设置”需要点开前面的加号才能展开看到具体内容（图 8，图 9），其中可以对单篇

文章进行访问控制，站群中全局设置了一条规则可供选择，就是“校内可访问”规则。选中

这条规则，会使得该条新闻无法被校外网用户访问到。 



图 8 图 9 

图 10 

 

 

 

三、用户管理 

1、添加管理员（图 10-图 13） 

 
 



图 11 

图 12 

图 13 

图 14 

 
 

 

推荐使用“从统一用户系统中选择网站管理员”（图 12），这种方式添加的管理员能够通过

信息门户登录来访问站群管理后台。 

在图 13 中输入欲添加的人员的一卡通号进行查询并添加。 

 

2、分配权限 

添加好管理员后，默认是没有任何管理权限的。如图 14： 

给某位管理员分配某栏目内容的管理权限，一般需要如下的设置，“网站内容权限”里勾选“文

章管理”，然后点击蓝色字样“设定资料库栏目权限”，来规定他的管理范畴。所有设定好以

后，要记得“保存当前帐号权限”。 

 

举例来说，我要为该管理员分配对于“成果展示”下的子栏目“信息化建设”的内容管理权

限，一般进行如下图（图 15，图 16）的权限设置即可。“他人资料”这个权限是用来设置该



图 15 

图 16 

图 17 

管理员是否具备修改他人在本栏目添加的资料的资格。一般可以不勾选。 

 

点击确定后。再强调一次，返回到管理员列表页面，还需要“保存当前帐号权限”，否则已

做的设置不生效。 

 

四、跨站用户 

有的管理用户可能同时具备多个网站的管理权限，这时可以在如图 17 所示位置切换到不同

站点，另外再强调一次：这种用户在投递文章的时候，也可以跨站进行投递。 

 

 


